UBND PHUONG THIEN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LOC HA Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

So: 06/QDb-THLH Thién Truong, ngay 05 thang 01 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh quan ly, sir dung tai san cOng

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LOC HA

Can ctr Luat quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Cin ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u cua Luat quan ly, st dung tai san cong;

Cin ctr Diéu 1¢ truong Tiéu hoc duogc ban hanh kém theo thong tu 28/TT-BGDPT
ngay 04/9/2020 cia B§ GD&DT;

Can ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 31/12/2017 ctua B6 Tai chinh hudng
dan Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Luat quan 1y, str dung tai san cong;

Can ctr Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cta Thil tuéng Chinh phi
quy dinh ti€u chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Can ctr Nghi quyét s6 04/2025/NQ-HDND ngay 30/7/2025 ctia HDND Tinh Ninh
Binh quy dinh thAm quyén quyét dinh phé duyét nhiém vu va du toan kinh phi thuc
hién mua sam, stra chita, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi; thué hang hoéa, dich
vu; sira chita, cai tao, nang cap, mé rong, xdy dung mdi hang muyc cong trinh trong cac
dy 4n d3 dau tu xay dung thudc pham vi quan ly cua Tinh Ninh Binh;

Can ctr Quyét dinh sb 85/2025/QD-UBND ngay 29/8/2025 ctia UBND Tinh Ninh
Binh Quyét dinh phan cap tham quyén quyét dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may
moc, thiét bi phuc vu cong tac cac chiic danh; phuc vu hoat dong chung; may moc,
thiét bi chuyén ding ctia cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y ctia Tinh
Ninh Binh;

Cian ctr Quyét dinh s6 133/20258/QD-CTUBND ngay 29/9/2025 ctia Chu tich
UBND Tinh Ninh Binh Quyét dinh vé thAm quyén quyét dinh quan 1y, sir dung tai san
cong thudc pham vi quan 1y cua tinh Ninh Binh;

q Can ctr chirc nang, nhiém vu duoc giao va sir dung tai san cong thuc té ciia Trudng
Tiéu hoc Loc Ha, Phuong Thién Truong, tinh Ninh Binh.



QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy tai san cong cia
Truong Ti€u hoc Loc Ha, Phuong Thién Truong, tinh Ninh Binh.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac bod phan va can by cong churc, nhan vién trong co quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong KTHT (dé be);
- Cac bd phan (dé thuc hién).

Vi Thi Lan Heong



QUY CHE

Ve viéc quan ly va sir dung tai san cong ciia Truong ti€u hoc Loc Ha

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1: Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, str dung tai san coéng ctia Truong Tiéu
hoc Loc Ha bao gém: Tru so lam viéc; may mobc, trang thiét bi 1am viéc va cac tai san
khac dugc mua sam hinh thanh tir ngudn Ngén sach nha nude, tai san duoc dau tu xay
dung, mua sam tir nguén von khéc

2. Viéc quan 1y, str dung tai sdn cong khong thudc pham vi quy dinh tai khoan 1
diéu nay dugc thuc hi¢n theo quy dinh ctia phép luat cé lién quan

3. Quy ché nay ap dung ddi véi tit ca can bo, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong
thudc Truong Tiéu hoc Loc Ha.

Piéu 2: Tai san cong thudc trudong

Tai san cong thudc tru:ong la nhitng tai san dugc hinh thanh tir cac nguon ngan sach
Nha nu’oc hodc c6 nguon gdc tir Ngan sach Nha nudc, tai san duoc dau tu xdy dung,
mua sam tir cac ngudn thu cua don vi du:0’c phep st dung theo quy dinh, tai san dugc
dau tu xay du’ng, mua sam tir cac nguon von Vlen tro, tal tro bleu tang, do cua cac

Chinh phu, t6 chirc phi chinh phil nudc ngoai, t chie qubc té hoidc cua cac td chic, ca
nhan trong va ngoai nudc bao gom:

1. Toan bd co s& vat chat cua truong gém: dat, phong lam viéc, phong hoc, phong
hoc bo mon, phong chirc nang, phong hdi truong va cac cong trinh phu trg phuc vu cho
viéc day va hoc (nha vé sinh, nha bép, phong bao vé, nha dé xe, nha kho, san truong
...), hé théng k¥ thuat ha ting (hé théng cip dién, chiéu sang, hé théng cip nudc, hé
thong dién thoai, duong truyén internet, hé théng phong chay chira chay...).

2.Trang thiét bi

Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé lam viéc, ti dung tai liéu, ta trung bay, gia dung
tai liéu, ban ghé hop, tiép khach; ban ghé gido vién, ban ghé hoc sinh, bang chéng 16a,
bang tuong tac, loa kéo, h¢ théng loa am ly, k¢ sach, gia treo do, may vi tinh dé ban,
may Vi tinh xach tay, may in, thiét bi Am thanh, dién thoai, thiét bi két néi internet, may
chiéu, may scan, may photocophy, ti vi, diéu hoa, quat, camera, hé thong phong chay
chira chay ....

c) Céc trang thiét bi khac: Cac cong cu, dung cu, vat tu khac.



3. Céac tai san vO hinh: web truong, phan mém ké toan, phdn mém dich vu cong,
phan mém BHXH, phan mém thué, co s¢ dir liéu nganh gido duc (smas), pho cap gido
duc ....

Piéu 3: Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san cong

- Viéc quan ly, str dung tai san phai thuc hi¢n theo quy dinh ctia Luat Quan ly, st
dung tai san cong so6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 va cac vin ban hudng dan cua
Luat quan ly, tai san cong.

- B6 phan hanh chinh 1a dau méi trong viéc quan ly, st dung tai san cua co quan.

- Viéc st dung tai san phai ding muc dich, ché do, ti€u chuan, dinh muec, tiét kiém
va hiéu qua.

- Tai san str dung phai dugc bao dudng, sua chira, gitt gin, bdo quan tot theo ché
dod quy dinh ctia Nha nudce va khuyén cao cia cac nha san xuat.

- Viéc quan 1y, st dung tai san nha nudc cua co quan phai dugc thuc hi¢n cong
khai, minh bach, theo doi, hach toan day du vé mat hién vat va gia tri theo quy dinh
cuia Nha nudce, moi hanh vi vi pham ché do quan 1y, st dung tai san nha nude phai dugce
xtr 1y kip thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cia phép luat.

- Ho so tai san phai duoc bao quan va luu trir theo quy dinh.

Piéu 4: Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chuc vy, quyén han chiém doat, chiém gilt va sur dung trai
phép tai san cong.

2. Cb y 1am trai cac quy dinh caa Nha nude cua truong vé quan 1y, sir dung tai san
cong

3. St dung tai san cong khong dting muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché do; su
dung tai san cong lang phi; sir dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué,
lién doanh, lién két khong phu hop vo1 muc dich sir dung cua tai san, lam anh hudng
dén viéc thuc hién chirc nang, nhi¢ém vu do Nha nudc giao; sir dung tai san cong dé
kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san cong.

5. Chiém doat, chiém gitt, str dung trai phép tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thyc hién khong day du trach nhiém, nghia vy trong quéan
1y, str dung tai san cong theo quy dinh cia phap luét.

7. Hanh vi bi nghiém cam khac trong quan 1y, str dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.

8. CB, CN, CNV trong nha truong khong duoc tu y mang tai san cong ra khoi cong
truong (Ké ca Tai san ma PHHS mua sam cho 16p) khi chua dugc sy dong y cia nha

truong.
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CHUONG II
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 5: Giao quan ly va sir dung tai san cong

1. Vi¢c trang bi tai sdn cho Lanh dao nha truong, t6 hanh chinh, t6 chuyén mon,
thuc hién theo dinh muec, ti€u chuan quy dinh hién hanh ctia nha nudc. Quan 1y tai san
la trach nhiém chung ctia can bg, gido vién, nhan vién. Cac t6 chiu trach nhiém trudc
ban giam hi€u nha truong ve quan ly doi voi tai sdn dung chung cua cac phong, doi voi
cac tai san con lai nhu: Tai san phong hop, phong khach, hoi truong, kho, phong hi¢u
truong...do t6 hanh chinh van phong quéan ly. Ca nhan chiu trach nhi€ém trudc nha
truong doi vai tai san giao cho ca nhan quan 1y. Tai sadn ctia nha trudng phai dugc su
dung ding muc dich, dam béo tiét kiém, hi¢u qua. Khong tu y di€u chuyén tai san gilra
cac phong va cac c4 nhan. Nghiém cam st dung tai sdn nha truong vao muc dich ca
nhan.

- B phan hanh chinh va can bg gido vién phu trach co s¢ vat chat chu tri giao tai
san cho cac bg phan, ca nhan st dung, quan 1y dé thuc hién nhiém vu khi dugc sy dong
¥ cua lanh dao truong.

- Vi€c ban giao tai san phai duoc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhén c6 trach
nhiém ky vao bién ban ban giao.

- Cac bg phan, c4 nhan c6 nghia vu bdo quan tai san cong da giao quan ly va su
dung c6 hi¢u qua.

- Cac bd phan, ca nhan chiu trach nhiém vé viéc quan 1y, sir dung tai san tur khi
dugc ban giao.

- Trong qua trinh st dung ma lam hong, hu hai tai san ctia nha truong thi tap the,
ca nhan (nguoi dugc giao phu trach quan 1y tai san d6) phai chiu trach nhiém dén bu
thi¢t hai gia tri cia tai san do.

2. Nhan vién ké toan c6 trach nhi¢m md& s6 sach theo doi, quan 1y moi tai san
cua nha truong theo quy dinh ctia Nha nudc.

Diéu 6: Sir dung, quéan ly va tinh hao mon tai san co dinh

- Céac bd phan, ca nhan duogc giao quan 1y tai san phai st dung tai san sao cho tiét
kiém, hi€u qua.

- Khong str dung tai sdn cong vao muc dich ca nhan.

- Tai san ¢b dinh duoc tinh hao mon theo quy dinh ctia phap luat hién hanh theo
Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cta B Tai chinh; n€u tai san hét han tinh
hao mon ma van sir dung duoc thi tiép tuc st dung.



Piéu 7: Mua sim, sira chira, bao dwdng tai san thiét bi

- Viéc mua sim, stra chira, bao dudng duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia
Nha nudec.

- Tai san duoc lya chon mua sim, sta chita, bao dudng, bao tri thiét bi phai theo
dang ché dg, tiéu chuan, dinh mtrc quy dinh.

- Trong qua trinh sir dung, tai san bi mét, hu hong, phai sura chira, thay thé, hodc
bao dudng, bao tri cac bd phan, ca nhan phai co6 trach nhiém bdo cdo lanh dao dé xur ly
theo quy dinh.

- B0 phan Hanh chinh va cén bd gido vién phu trach co so vat chit c6 trach nhiém
chu tri t6 chirc mua sam, stra chira, bdo dudng tai san.

Picu 8: Thu hoi, diéu chuyén tai san cong

1. Tai san cong dugc giao cho cac T, c4 nhan trong don vi quan ly, st dung s¢€ bi
thu hoi trong cac truong hop sau day:

a) Cac bd phan (hodc ca nhan) dugc giao truc tiép quan ly, stir dung tai san khong
con nhu cau st dung hodc giam nhu cau st dung do thay doi chirc nang, nhiém vu va
cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thtra so véi tiéu chuan, dinh muc dugc phép st dung;

c) Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudc.

2. Viée diéu chuyén tai san tir bd phan nay sang bd phan khac trong nha trudng do
Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 9: Thanh ly tai san cong

Tai san cOng dugc thanh Iy trong cac truong hop sau:

- Tai san cdng d3 hét han sir dung theo ché do va khong thé tiép tuc str dung (do hur
hong, gap su co, khong thé khac phuc dugc...)

- Tai san c6ng chua hét han sir dung theo ché do nhung bi hu hong ma khong thé
stra chita duoc hoac viéc stra chira khong hiéu qua du toan chi phi stra chira 16n hon
30% nguyén gid tai san thi dugc thanh ly.

- Nha lam viéc hodc tai san khac gin lién v6i dat phai pha d& dé thuc hién du an
dau tu xay dung, giai phong mat bang.

- Tham quyén thanh 1y tai san theo Quyét dinh s6 133/20258/QD-CTUBND ngay
29/9/2025 cua Chu tich UBND Tinh Ninh Binh Quyét dinh v€ tham quyén quyét dinh
quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cua tinh Ninh Binh.

- Quy trinh thanh ly theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quan ly, st dung tai sdn cong; Luat quan ly, su
dung tai san cong ngay 21/6/2017.



- B6 phan Hanh chinh chu tri trong viée t6 chire thuc hién thu hoi, diéu chuyén,
thanh 1y tai sdn. Thuc hién ghi tang, gidm tai san theo quy dinh

Diéu 10: Kiém ke tai san

- Hing nim, vao khoang thoi gian tir ngay 20/12 dén 31/12, bd phan Hanh chinh
c6 trach nhiém xay dung va bao cao lanh dao thanh 13p Ban ki€m ké tai san va tién
hanh kiém k& tai san tai co quan.

- Kiém keé toan b tai san tai co quan, Ddi chiéu sd lidu gitra thyc té kiém ké véi sd
liéu trén so6 sach ké todn, xac dinh nguyén nhan, va bao céo lanh dao xem xét giai quyeét,
1ap bién ban ki€m ké va phai cé chir ky x4c nhan cia cac ca nhan c6 lién quan.

Piéu 11: Quan ly hd so va bao cdo tai san cong

B6 phan Hanh chinh c6 trach nhi¢m chu tri trong viéc 1ap hd so quan ly va bao cao
tai san cong theo quy dinh.

CHUONG III
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 12: Ky luit, khen thuéng

Céc bo phan, ca nhan duogc giao truc tiép quan 1y, str dung tai san cong vi pham
Quy ché nay va c6 hanh vi vi pham phép luat vé quan 1y, sir dung tai san cong thi tuy
theo tinh chat, mirc do vi pham ma bi xtr 1y ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh hoac
bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy; truong hop gay thiét hai cho Nha nudc thi phai boi
thuong theo quy dinh cua phap luat.

Nguoi co cong phat hién cac hanh vi vi pham phép ludt vé& quan 1y sir dung tai san
cong thi dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh

Diéu 13: Diéu khoin thi hanh

Ban Quy ché nay duoc xay dung trén co so cac van ban cua Nha nude va da duoc
thdng qua toan thé can bo cong nhén vién chuace trong co quan. Ban Quy ché nay co
hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Tat ca can bo cong nhan vién
churc trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.



